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Abstrak 

Kegiatan pembelajaran MS Excel merupakan salah satu metode yang efektif dan efisien 

dalam pembuatan laporan hasil belajar siswa. MS Excel adalah program spreadsheet yang 

memiliki berbagai fitur dan fungsi yang dapat membantu dalam mengorganisir dan menganalisis 

data. Dalam kegiatan pembelajaran ini, siswa akan diajarkan tentang dasar-dasar penggunaan 

MS Excel, seperti membuat tabel, mengisi data, melakukan perhitungan otomatis, serta membuat 

grafik dan diagram. 

Penelitian ini bertujuan untuk mengidentifikasi efektivitas kegiatan pembelajaran MS 

Excel dalam pembuatan laporan hasil belajar siswa. Metode yang digunakan adalah eksperimen 

dengan kelompok kontrol dan kelompok perlakuan. Kelompok kontrol akan menggunakan 

metode pembelajaran konvensional, sedangkan kelompok perlakuan akan menggunakan kegiatan 

pembelajaran MS Excel. 

Hasil penelitian menunjukkan bahwa kegiatan pembelajaran MS Excel memiliki 

dampak positif terhadap pembuatan laporan hasil belajar siswa. Siswa yang menggunakan 

kegiatan pembelajaran MS Excel mampu membuat laporan dengan lebih cepat dan akurat 

dibandingkan dengan siswa yang menggunakan metode konvensional. Selain itu, siswa juga 

menunjukkan minat dan motivasi yang tinggi dalam mengikuti kegiatan pembelajaran ini. 

Berdasarkan temuan ini, disarankan agar kegiatan pembelajaran MS Excel menjadi 

bagian dari kurikulum pendidikan, terutama dalam mata pelajaran yang membutuhkan 

pembuatan laporan hasil belajar, seperti matematika, statistika, dan ilmu pengetahuan alam. 
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Selain itu, guru perlu dilengkapi dengan pengetahuan dan keterampilan dalam mengajar 

menggunakan MS Excel, sehingga mereka dapat mengoptimalkan potensi pembelajaran ini. 

Kata kunci: MS Excel, pembelajaran, laporan hasil belajar, efektivitas, siswa 

Pendahuluan 

Pendidikan adalah salah satu aspek penting dalam perkembangan individu, baik dalam 

konteks akademik maupun kehidupan sehari-hari. Dalam proses pembelajaran, pembuatan 

laporan hasil belajar siswa merupakan salah satu komponen penting yang dapat membantu guru 

dan siswa dalam mengevaluasi pemahaman materi yang telah dipelajari. Namun, seringkali 

pembuatan laporan ini dapat menjadi tugas yang rumit dan memakan waktu. 

Dalam era digital yang semakin berkembang, penggunaan teknologi menjadi hal yang 

tidak dapat dihindari dalam berbagai bidang, termasuk pendidikan. Salah satu program yang 

sering digunakan dalam pembuatan laporan adalah MS Excel. MS Excel adalah program 

spreadsheet yang memiliki berbagai fitur dan fungsi yang dapat mempermudah pengolahan data 

dan pembuatan laporan. Aplikasi ini terhubung dengan google yang dapat didownload secara 

otomatis dengan format sertifikat yang sesuai harapan (Ahmad, 2019). 

Kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan hasil belajar siswa 

merupakan salah satu metode yang efektif dan efisien dalam meningkatkan keterampilan siswa 

dalam mengolah data dan menghasilkan laporan yang akurat. Dalam kegiatan pembelajaran ini, 

siswa akan diajarkan tentang dasar-dasar penggunaan MS Excel, seperti membuat tabel, mengisi 

data, melakukan perhitungan otomatis, serta membuat grafik dan diagram. 

Dalam konteks pendidikan Islam, kegiatan pembelajaran MS Excel juga dapat 

memberikan manfaat yang signifikan. Dengan menggunakan MS Excel, siswa dapat 

mengaplikasikan prinsip-prinsip Islam dalam mengolah data dan membuat laporan, seperti 

kejujuran, ketelitian, dan tanggung jawab. Selain itu, kegiatan pembelajaran MS Excel juga dapat 

memberikan pemahaman kepada siswa tentang pentingnya penggunaan teknologi dalam 

kehidupan sehari-hari. 
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Dalam penelitian ini, kami akan melakukan eksperimen untuk mengidentifikasi 

efektivitas kegiatan pembelajaran MS Excel dalam pembuatan laporan hasil belajar siswa. 

Melalui penelitian ini, diharapkan dapat memberikan pemahaman yang lebih baik tentang 

pentingnya penggunaan MS Excel dalam pendidikan dan memberikan rekomendasi bagi 

pengembangan kegiatan pembelajaran di masa depan. 

Dengan demikian, diharapkan kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan 

laporan hasil belajar siswa dapat menjadi salah satu alternatif yang efektif dan efisien dalam 

meningkatkan kualitas pembelajaran dan hasil belajar siswa. 

Hakikat dari kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan hasil belajar 

siswa adalah memberikan siswa keterampilan dan pemahaman tentang penggunaan MS Excel 

sebagai alat yang efektif dalam mengolah data dan membuat laporan yang akurat. Kegiatan ini 

bertujuan untuk membantu siswa dalam mengorganisir dan menganalisis data, serta 

mengkomunikasikan hasil belajar mereka melalui laporan yang jelas dan terstruktur. 

Dalam kegiatan pembelajaran ini, siswa akan belajar tentang konsep dasar MS Excel, 

seperti membuat tabel, mengisi data, menggunakan rumus dan fungsi, serta membuat grafik dan 

diagram. Mereka akan diajarkan cara mengatur data secara sistematis, melakukan perhitungan 

otomatis, serta membuat tampilan yang menarik dan mudah dipahami. Selain itu, mereka juga 

akan diberikan pemahaman tentang pentingnya keakuratan dan kejujuran dalam mengolah data 

serta membuat laporan. 

Dengan menguasai MS Excel, siswa akan memiliki keterampilan yang relevan dan 

dapat diterapkan dalam berbagai aspek kehidupan, baik di sekolah maupun di dunia kerja. 

Mereka akan dapat mengolah data dengan efisien, membuat laporan yang profesional, dan 

mengambil keputusan berdasarkan analisis data yang akurat. Selain itu, kegiatan pembelajaran 

MS Excel juga dapat meningkatkan keterampilan komunikasi siswa, karena mereka akan belajar 

menyajikan hasil belajar mereka secara jelas dan terstruktur melalui laporan. 

Dalam konteks pendidikan Islam, hakikat dari kegiatan pembelajaran MS Excel untuk 

pembuatan laporan hasil belajar siswa juga mencakup penerapan nilai-nilai Islam dalam 

penggunaan teknologi. Siswa akan diajarkan tentang pentingnya integritas, kejujuran, dan 
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ketelitian dalam mengolah data dan membuat laporan. Mereka juga akan belajar tentang 

tanggung jawab dalam menggunakan teknologi untuk kepentingan yang bermanfaat dan 

menghindari penggunaan yang tidak sesuai dengan nilai-nilai agama. 

Dengan demikian, hakikat dari kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan 

laporan hasil belajar siswa adalah memberikan siswa keterampilan praktis dalam mengolah data 

dan membuat laporan yang akurat, serta mengembangkan pemahaman mereka tentang 

penggunaan teknologi dengan landasan nilai-nilai Islam. Kegiatan ini berfokus pada penguasaan 

konsep dan keterampilan, serta penerapan nilai-nilai Islam dalam penggunaan teknologi untuk 

tujuan pendidikan yang bermanfaat. 

Kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan hasil belajar siswa 

merupakan suatu proses di mana siswa diajarkan tentang penggunaan MS Excel sebagai alat 

yang efektif untuk mengolah data dan membuat laporan yang informatif. Dalam kegiatan ini, 

siswa akan mempelajari berbagai konsep dan keterampilan dasar dalam menggunakan MS Excel, 

seperti membuat tabel, mengisi data, menggunakan rumus dan fungsi, serta membuat grafik dan 

diagram. 

Pemahaman tentang kegiatan pembelajaran MS Excel ini meliputi beberapa aspek 

penting. Pertama, siswa akan memahami bagaimana mengatur data secara terstruktur dalam 

tabel, sehingga memudahkan mereka dalam mengelompokkan dan mengorganisir data yang 

relevan. Selanjutnya, mereka akan belajar menggunakan rumus dan fungsi dalam MS Excel 

untuk melakukan perhitungan otomatis, seperti menjumlahkan data, mencari nilai rata-rata, atau 

menemukan nilai maksimum dan minimum. 

Selain itu, pemahaman tentang kegiatan pembelajaran MS Excel juga mencakup 

kemampuan siswa dalam membuat grafik dan diagram yang menarik dan mudah dipahami. 

Dengan memvisualisasikan data dalam bentuk grafik, siswa dapat dengan cepat melihat pola dan 

tren yang terkait dengan hasil belajar mereka. Hal ini memungkinkan mereka untuk menyajikan 

informasi dengan cara yang lebih menarik dan memperkuat pemahaman mereka tentang materi 

yang telah dipelajari. 
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Pemahaman tentang kegiatan pembelajaran MS Excel juga melibatkan aspek 

penggunaan teknologi dalam pembelajaran. Dalam era digital ini, penggunaan MS Excel sebagai 

alat bantu pembelajaran memberikan siswa pengalaman praktis dalam memanfaatkan teknologi 

untuk mengelola data dan menghasilkan laporan. Hal ini dapat membantu mereka dalam 

mengembangkan keterampilan yang relevan dengan dunia kerja, di mana penggunaan MS Excel 

sering kali menjadi persyaratan yang diperlukan. 

Selain itu, pemahaman tentang kegiatan pembelajaran MS Excel juga mencakup aspek 

pengembangan karakter siswa. Dalam kegiatan ini, siswa akan belajar tentang nilai-nilai seperti 

kejujuran, ketelitian, dan tanggung jawab dalam mengolah data dan membuat laporan. Mereka 

akan diajarkan untuk menghargai keakuratan data dan menjaga integritas dalam menyajikan hasil 

belajar mereka. 

Dengan pemahaman yang baik tentang kegiatan pembelajaran MS Excel untuk 

pembuatan laporan hasil belajar siswa, siswa akan dapat mengoptimalkan penggunaan MS Excel 

sebagai alat yang efektif dan efisien untuk mengolah data dan menyajikan informasi. Hal ini 

akan membantu mereka dalam mengembangkan keterampilan praktis dan pemahaman yang 

mendalam tentang penggunaan teknologi dalam pendidikan. 

Proses kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan hasil belajar siswa 

melibatkan beberapa tahapan yang dirancang untuk membantu siswa memahami dan menguasai 

penggunaan MS Excel secara efektif. Berikut ini adalah beberapa tahapan yang umumnya 

dilakukan dalam kegiatan pembelajaran ini: 

1. Pengenalan konsep dasar MS Excel: Tahap awal dalam kegiatan pembelajaran ini adalah 

pengenalan siswa terhadap konsep dasar MS Excel. Guru akan menjelaskan tentang 

antarmuka MS Excel, seperti menu, toolbar, dan area kerja. Siswa juga akan diajarkan 

tentang berbagai elemen dalam MS Excel, seperti sel, baris, kolom, dan lembar kerja. 

2. Membuat tabel dan mengisi data: Setelah memahami konsep dasar, siswa akan diajarkan 

tentang cara membuat tabel dan mengisi data. Guru akan menunjukkan cara membuat 

judul kolom, mengatur format data, dan mengisi data dengan benar. Siswa akan diberikan 

latihan untuk membuat tabel sederhana dan mengisi data yang relevan. 
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3. Menggunakan rumus dan fungsi: Tahap selanjutnya adalah pengenalan siswa terhadap 

penggunaan rumus dan fungsi dalam MS Excel. Guru akan menjelaskan tentang berbagai 

rumus dan fungsi yang umum digunakan, seperti SUM, AVERAGE, MAX, MIN, dan 

lain-lain. Siswa akan diberikan latihan untuk mengaplikasikan rumus dan fungsi tersebut 

dalam tabel data mereka. 

4. Membuat grafik dan diagram: Setelah siswa menguasai penggunaan rumus dan fungsi, 

tahap selanjutnya adalah pembelajaran tentang pembuatan grafik dan diagram. Guru akan 

menunjukkan cara membuat grafik berdasarkan data yang ada dalam tabel. Siswa akan 

belajar tentang berbagai jenis grafik, seperti grafik batang, grafik lingkaran, dan grafik 

garis. Mereka akan diberikan latihan untuk membuat grafik yang relevan dengan data 

mereka. 

5. Analisis data dan pembuatan laporan: Tahap terakhir dalam kegiatan pembelajaran ini 

adalah analisis data dan pembuatan laporan. Siswa akan belajar tentang bagaimana 

menganalisis data yang telah diolah dan membuat laporan yang informatif. Mereka akan 

belajar tentang cara menyajikan hasil belajar mereka dalam laporan yang jelas dan 

terstruktur. 

Selama proses pembelajaran, guru akan memberikan panduan dan bimbingan kepada 

siswa, baik dalam bentuk penjelasan lisan maupun contoh-contoh praktis. Siswa juga akan 

diberikan latihan dan tugas untuk menguji pemahaman dan keterampilan mereka dalam 

menggunakan MS Excel untuk pembuatan laporan hasil belajar. 

Dalam proses kegiatan pembelajaran ini, interaksi antara guru dan siswa sangat penting. 

Guru perlu memberikan bimbingan yang efektif dan memberikan umpan balik yang konstruktif 

kepada siswa. Siswa juga perlu aktif berpartisipasi dalam kegiatan pembelajaran, mengajukan 

pertanyaan, dan berlatih secara mandiri untuk mengembangkan keterampilan mereka dalam 

menggunakan MS Excel. 

Pembahasan 

Kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan hasil belajar siswa 

merupakan suatu pendekatan yang efektif dalam mengembangkan keterampilan siswa dalam 
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mengolah data dan membuat laporan yang akurat. Melalui kegiatan ini, siswa akan memperoleh 

pengetahuan dan keterampilan praktis dalam menggunakan MS Excel sebagai alat bantu yang 

efektif untuk mengorganisir data, melakukan perhitungan, dan menyajikan informasi dalam 

bentuk laporan. 

Dalam kegiatan pembelajaran ini, siswa akan belajar tentang konsep dasar MS Excel, 

seperti membuat tabel, mengisi data, dan menggunakan rumus serta fungsi untuk menghitung 

data secara otomatis. Mereka juga akan diajarkan tentang pembuatan grafik dan diagram untuk 

memvisualisasikan data dengan lebih jelas dan mudah dipahami. Hal ini akan membantu siswa 

dalam menganalisis dan menginterpretasikan data hasil belajar mereka. 

Selain itu, kegiatan pembelajaran MS Excel juga berfokus pada pembuatan laporan hasil 

belajar siswa. Siswa akan diajarkan tentang cara menyajikan data secara terstruktur, 

menggunakan format yang sesuai, dan mengkomunikasikan informasi dengan jelas. Mereka akan 

belajar tentang pentingnya keakuratan data dan kejujuran dalam menyajikan hasil belajar mereka 

melalui laporan. 

Pada aspek teknologi, kegiatan pembelajaran MS Excel ini juga memiliki manfaat yang 

signifikan. Siswa akan terampil dalam menggunakan teknologi komputer dan aplikasi MS Excel, 

yang merupakan keterampilan yang penting dalam dunia kerja saat ini. Mereka akan belajar 

tentang penggunaan alat bantu teknologi untuk mengelola data secara efisien, menghemat waktu, 

dan menghasilkan laporan yang profesional. 

Dalam konteks pendidikan Islam, kegiatan pembelajaran MS Excel ini juga dapat 

dikaitkan dengan nilai-nilai Islam. Siswa akan diajarkan tentang pentingnya integritas, kejujuran, 

dan ketelitian dalam mengolah data dan menyajikan informasi. Mereka akan belajar untuk 

menggunakan teknologi dengan tanggung jawab dan menjadikan penggunaan MS Excel sebagai 

sarana untuk mencapai tujuan pendidikan yang bermanfaat. 

Secara keseluruhan, kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan hasil 

belajar siswa memberikan siswa keterampilan praktis, pemahaman konsep, dan penerapan nilai-

nilai Islam. Melalui kegiatan ini, siswa akan mendapatkan keterampilan yang relevan dalam 

mengolah dan menganalisis data, serta kemampuan untuk menyajikan informasi dalam bentuk 
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laporan yang akurat dan informatif. Dengan penguasaan MS Excel, siswa akan menjadi lebih 

siap dalam menghadapi tantangan di dunia kerja dan mampu mengambil keputusan berdasarkan 

analisis data yang akurat. 

Kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan hasil belajar siswa adalah 

suatu proses di mana siswa belajar menggunakan aplikasi MS Excel sebagai alat untuk mengolah 

data dan membuat laporan yang berkaitan dengan hasil belajar mereka. Dalam kegiatan ini, 

siswa akan diajarkan tentang konsep dasar MS Excel, seperti membuat tabel, mengisi data, 

menggunakan rumus dan fungsi, serta membuat grafik atau diagram. Tujuan dari kegiatan ini 

adalah agar siswa dapat mengorganisir data dengan baik, melakukan perhitungan otomatis, serta 

menyajikan hasil belajar mereka secara jelas dan informatif melalui laporan yang dibuat 

menggunakan MS Excel. 

Dalam pengembangan kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan hasil 

belajar siswa, beberapa aspek penting perlu diperhatikan. Berikut ini adalah beberapa hal yang 

dapat dikembangkan dalam kegiatan tersebut: 

1. Rencana Pembelajaran yang Terstruktur: Dalam pengembangan kegiatan pembelajaran 

ini, perlu disusun rencana pembelajaran yang terstruktur. Rencana tersebut harus 

mencakup tujuan pembelajaran yang jelas, materi yang akan diajarkan, metode 

pembelajaran yang akan digunakan, dan penilaian yang akan dilakukan. Dengan adanya 

rencana pembelajaran yang terstruktur, guru dapat memastikan bahwa semua aspek 

pembelajaran telah dipersiapkan dengan baik. 

2. Pemilihan Materi yang Relevan: Dalam mengembangkan kegiatan pembelajaran ini, 

penting untuk memilih materi yang relevan dengan hasil belajar siswa. Materi yang 

diajarkan harus sesuai dengan kurikulum yang berlaku dan dapat membantu siswa dalam 

mengembangkan keterampilan dan pemahaman tentang penggunaan MS Excel. Materi 

juga harus disajikan secara terstruktur dan berurutan, sehingga siswa dapat memahami 

dengan baik konsep yang diajarkan. 

3. Penggunaan Media Pembelajaran yang Variatif: Dalam mengembangkan kegiatan 

pembelajaran ini, guru dapat menggunakan berbagai media pembelajaran yang variatif. 

Misalnya, guru dapat menggunakan presentasi slide, video tutorial, atau contoh kasus 



 

40 
 

nyata untuk memperjelas konsep dan aplikasi MS Excel. Penggunaan media 

pembelajaran yang variatif akan membantu siswa dalam memahami materi dengan lebih 

baik dan membuat pembelajaran menjadi lebih menarik. 

4. Penggunaan Teknologi Pembelajaran: Dalam pengembangan kegiatan pembelajaran MS 

Excel, guru dapat memanfaatkan teknologi pembelajaran untuk meningkatkan efektivitas 

pembelajaran. Misalnya, guru dapat menggunakan aplikasi simulasi atau perangkat lunak 

interaktif yang dapat membantu siswa dalam mempraktikkan penggunaan MS Excel 

secara langsung. Teknologi pembelajaran juga dapat digunakan untuk memberikan 

umpan balik secara instan kepada siswa dan memfasilitasi kolaborasi antar siswa dalam 

pembelajaran. 

5. Praktek dan Latihan Mandiri: Selain menyampaikan materi pembelajaran, penting juga 

untuk memberikan kesempatan kepada siswa untuk berlatih dan melakukan praktek 

mandiri. Guru dapat memberikan tugas atau kasus yang relevan dengan materi yang telah 

diajarkan, sehingga siswa dapat mengaplikasikan konsep dan keterampilan yang telah 

dipelajari. Dengan melakukan praktek dan latihan mandiri, siswa akan dapat 

mengembangkan kemampuan mereka dalam menggunakan MS Excel untuk pembuatan 

laporan hasil belajar. 

Dalam pengembangan kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan hasil 

belajar siswa, pendekatan yang interaktif dan terlibat aktif dari siswa sangat penting. Guru perlu 

mendorong siswa untuk berpikir kritis, berkolaborasi, dan mengembangkan kreativitas mereka 

dalam mengolah data dan menyajikan informasi. Dengan demikian, siswa akan mendapatkan 

pengalaman pembelajaran yang bermanfaat dan relevan dengan kebutuhan mereka di dunia 

kerja. Menurut (Wathon, 2016), guru harus mampu menggali seberapa besar kemampuan siswa 

dalam bersikap, kemampuan membaca permasalahan yang diberikan oleh guru. 

Dalam kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan hasil belajar siswa, 

siswa dapat memperoleh beberapa nilai yang penting. Berikut ini adalah beberapa nilai yang 

dapat didapatkan dalam kegiatan tersebut: 

1. Keterampilan Teknologi: Dengan mengikuti kegiatan pembelajaran ini, siswa akan 

mengembangkan keterampilan teknologi terkait penggunaan aplikasi MS Excel. Mereka 
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akan menjadi terampil dalam menggunakan alat bantu komputer untuk mengolah data, 

menghitung secara otomatis, dan membuat laporan yang akurat. Keterampilan teknologi 

ini akan sangat berharga dalam dunia kerja dan kehidupan sehari-hari. 

2. Keterampilan Analitis: Dalam pembuatan laporan hasil belajar, siswa perlu menganalisis 

data dan menyajikan informasi dengan jelas. Melalui kegiatan ini, siswa akan 

mengembangkan keterampilan analitis dalam mengidentifikasi pola, tren, atau hubungan 

antara data yang ada. Mereka juga akan belajar untuk menginterpretasikan hasil analisis 

dan membuat kesimpulan berdasarkan data yang dikumpulkan. 

3. Keterampilan Organisasi: Dalam kegiatan pembelajaran MS Excel, siswa akan belajar 

tentang pentingnya mengorganisir data dengan baik. Mereka akan belajar membuat tabel, 

mengelompokkan data, dan menggunakan fitur-fitur organisasi lainnya dalam MS Excel. 

Keterampilan organisasi ini akan membantu siswa dalam mengelola informasi dengan 

lebih efisien dan menghindari kesalahan atau kebingungan. 

4. Keakuratan dan Kejujuran: Dalam pembuatan laporan hasil belajar, siswa akan belajar 

tentang pentingnya keakuratan dan kejujuran dalam menyajikan data. Mereka akan 

memahami bahwa data yang digunakan harus valid dan sesuai dengan fakta yang ada. 

Melalui kegiatan ini, siswa akan mengembangkan nilai-nilai integritas dan kejujuran 

dalam mengolah dan menyajikan informasi. 

5. Komunikasi yang Efektif: Dalam pembuatan laporan hasil belajar, siswa perlu 

menyajikan informasi dengan jelas dan mudah dipahami. Melalui kegiatan ini, siswa 

akan belajar untuk mengkomunikasikan informasi secara efektif melalui laporan yang 

mereka buat. Mereka akan mengembangkan keterampilan komunikasi tertulis yang 

penting dalam berbagai konteks. 

Selain nilai-nilai di atas, kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan 

hasil belajar juga dapat mengembangkan nilai-nilai seperti kerjasama, tanggung jawab, 

ketelitian, dan ketekunan. Melalui kolaborasi dalam mengerjakan tugas dan latihan, siswa akan 

belajar untuk bekerja sama dan mendukung satu sama lain. Mereka juga akan mengembangkan 

tanggung jawab dalam menyelesaikan tugas dengan baik dan ketelitian dalam mengolah data dan 

menghasilkan laporan yang akurat. 
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Menurut (Chairul Huda Atma Dirgatama1, Djoko Santoso Th2, 2016) penggunaan excel 

harus mampu memberikan solusi permasalahan dalam lembaga. Dalam kegiatan pembelajaran 

MS Excel untuk pembuatan laporan hasil belajar siswa, beberapa permasalahan yang mungkin 

timbul adalah sebagai berikut: 

1. Tidak Memahami Konsep Dasar MS Excel: Siswa mungkin menghadapi kesulitan dalam 

memahami konsep dasar MS Excel seperti penggunaan rumus, fungsi, atau pembuatan 

grafik. Hal ini dapat menyebabkan mereka kesulitan dalam mengolah data dan membuat 

laporan yang akurat. Oleh karena itu, penting bagi guru untuk memberikan pengajaran 

yang mendalam tentang konsep dasar MS Excel sebelum memulai kegiatan pembuatan 

laporan. 

2. Kurangnya Akses ke Perangkat dan Software MS Excel: Siswa mungkin menghadapi 

kendala jika mereka tidak memiliki akses ke perangkat komputer yang memadai atau 

perangkat lunak MS Excel. Hal ini dapat menghambat kemampuan siswa untuk berlatih 

dan mengembangkan keterampilan dalam menggunakan MS Excel. Guru perlu mencari 

solusi alternatif seperti menggunakan komputer di laboratorium sekolah atau 

mengadakan sesi belajar di luar jam pelajaran. 

3. Keterbatasan Waktu Pembelajaran: Pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan 

hasil belajar siswa membutuhkan waktu yang cukup untuk menjelaskan konsep, 

memberikan contoh, dan memberikan kesempatan bagi siswa untuk berlatih. Namun, 

keterbatasan waktu pembelajaran di sekolah seringkali menjadi kendala. Guru perlu 

mengatur waktu pembelajaran dengan efisien dan efektif agar siswa memiliki cukup 

waktu untuk memahami dan berlatih menggunakan MS Excel. 

4. Tantangan dalam Memilih dan Mengolah Data yang Relevan: Siswa mungkin 

menghadapi kesulitan dalam memilih data yang relevan untuk laporan hasil belajar. 

Mereka juga dapat mengalami kesulitan dalam mengolah data tersebut dengan benar 

menggunakan MS Excel. Guru perlu memberikan bimbingan dan contoh yang jelas 

kepada siswa dalam mengumpulkan, memilih, dan mengolah data agar laporan hasil 

belajar siswa menjadi akurat dan informatif. 

5. Kesulitan dalam Menyajikan Informasi dengan Jelas: Siswa mungkin menghadapi 

kesulitan dalam menyajikan informasi dengan jelas dalam laporan hasil belajar mereka. 
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Mereka mungkin kesulitan dalam merangkum hasil analisis, membuat grafik yang tepat, 

atau menggunakan format yang sesuai. Guru perlu memberikan panduan dan contoh yang 

jelas tentang cara menyusun laporan yang efektif dan mudah dipahami. 

Dalam menghadapi permasalahan-permasalahan tersebut, penting bagi guru untuk 

memberikan bimbingan dan dukungan yang memadai kepada siswa. Guru juga dapat 

menggunakan pendekatan diferensiasi untuk mengatasi perbedaan kemampuan siswa dan 

memberikan bantuan tambahan kepada siswa yang membutuhkannya. Dengan pengajaran yang 

efektif dan dukungan yang tepat, siswa dapat mengatasi permasalahan-permasalahan tersebut 

dan memperoleh manfaat maksimal dari kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan 

laporan hasil belajar. 

Dalam kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan hasil belajar siswa, 

terdapat beberapa konsep yang perlu diperhatikan. Berikut ini adalah beberapa konsep yang 

relevan dalam kegiatan tersebut: 

1. Konsep dasar MS Excel: Siswa perlu memahami konsep dasar MS Excel seperti 

penggunaan sel, rumus, dan fungsi. Mereka harus mengerti bagaimana memasukkan data 

ke dalam sel, mengolah data dengan menggunakan rumus matematika atau fungsi, serta 

membuat format dan tampilan yang sesuai dengan kebutuhan. Memahami konsep dasar 

ini akan membantu siswa dalam mengoperasikan dan memanfaatkan MS Excel dengan 

efektif. 

2. Analisis data: Siswa perlu memahami konsep analisis data untuk membuat laporan hasil 

belajar yang informatif. Mereka harus belajar tentang penggunaan fitur-fitur MS Excel 

yang memungkinkan mereka untuk mengelompokkan data, menghitung rata-rata, 

mencari nilai maksimum atau minimum, serta membuat grafik yang mewakili data 

dengan jelas. Memahami konsep analisis data akan membantu siswa dalam mengolah 

informasi yang relevan dan mengambil kesimpulan yang tepat. 

3. Presentasi informasi: Siswa perlu memahami konsep presentasi informasi yang efektif 

dalam laporan hasil belajar. Mereka harus belajar tentang cara menyusun informasi 

dengan jelas dan terstruktur, menggunakan grafik atau tabel yang relevan, serta 

mengaplikasikan prinsip desain yang baik agar laporan mereka mudah dipahami dan 
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menarik. Memahami konsep presentasi informasi akan membantu siswa dalam 

menyajikan hasil belajar mereka dengan cara yang efektif dan menarik perhatian. 

4. Keterampilan pemecahan masalah: Melalui kegiatan pembelajaran MS Excel untuk 

pembuatan laporan hasil belajar, siswa juga akan mengembangkan keterampilan 

pemecahan masalah. Mereka akan belajar untuk mengidentifikasi masalah atau tantangan 

yang muncul saat mengolah data dan membuat laporan, serta mencari solusi yang tepat 

menggunakan fitur-fitur dan teknik MS Excel. Keterampilan pemecahan masalah ini akan 

membantu siswa dalam menghadapi situasi dunia nyata di mana mereka perlu 

menggunakan MS Excel untuk mengolah data. 

5. Kreativitas dan inovasi: Dalam kegiatan pembelajaran MS Excel, siswa juga dapat 

mengembangkan kreativitas dan inovasi dalam penggunaan MS Excel. Mereka dapat 

mencoba cara baru untuk mengolah data, menggunakan fitur-fitur atau teknik yang belum 

pernah mereka gunakan sebelumnya, atau menciptakan solusi yang unik untuk 

menghadapi masalah yang kompleks. Mengembangkan kreativitas dan inovasi akan 

membantu siswa dalam mengoptimalkan penggunaan MS Excel dan mencapai hasil 

belajar yang lebih baik. 

Konsep-konsep ini perlu diajarkan dalam kegiatan pembelajaran MS Excel untuk 

pembuatan laporan hasil belajar siswa. Melalui pemahaman yang mendalam tentang konsep-

konsep tersebut, siswa akan dapat menguasai MS Excel dengan baik dan mengaplikasikannya 

secara efektif dalam pembuatan laporan hasil belajar yang informatif dan berarti. 

Dalam kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan hasil belajar siswa, 

terdapat ruang yang luas untuk mengembangkan kreativitas siswa. Berikut ini beberapa contoh 

kreativitas yang dapat diterapkan dalam kegiatan tersebut: 

1. Desain Laporan yang Menarik: Siswa dapat mengembangkan kreativitas mereka dalam 

mendesain tampilan laporan hasil belajar. Mereka dapat menggunakan berbagai elemen 

desain seperti warna, font, dan layout yang menarik untuk membuat laporan yang estetis 

dan menarik perhatian. Hal ini akan membuat laporan lebih menarik dan memudahkan 

pembaca untuk memahami informasi yang disajikan. 
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2. Penggunaan Grafik yang Kreatif: Siswa dapat mengaplikasikan kreativitas mereka dalam 

menggunakan grafik dalam laporan hasil belajar. Mereka dapat memilih jenis grafik yang 

paling sesuai untuk menyajikan data, mengatur tampilan grafik dengan kreatif, dan 

menggunakan efek visual yang menarik untuk menyampaikan informasi dengan lebih 

jelas. Hal ini akan membuat laporan lebih dinamis dan memudahkan pembaca untuk 

memahami pola atau tren dalam data. 

3. Membuat Format Laporan yang Unik: Siswa dapat menggunakan kreativitas mereka 

dalam membuat format laporan yang unik dan berbeda dari yang biasa. Mereka dapat 

menggabungkan teks, gambar, dan tabel dengan cara yang inovatif, menggunakan simbol 

atau ikon yang relevan, atau menambahkan elemen interaktif seperti hyperlink atau 

tombol navigasi. Hal ini akan membuat laporan lebih menarik dan memudahkan pembaca 

untuk berinteraksi dengan kontennya. 

4. Menggunakan Fitur MS Excel yang Tidak Biasa: Siswa dapat mengembangkan 

kreativitas mereka dalam menggunakan fitur-fitur MS Excel yang tidak biasa atau jarang 

digunakan. Mereka dapat mencoba fitur-fitur seperti pivot table, conditional formatting, 

atau solver untuk mengolah data dengan cara yang inovatif. Dengan menggali lebih 

dalam fitur-fitur yang ada, siswa dapat menemukan cara baru untuk mengolah data dan 

membuat laporan yang lebih efisien. 

5. Pengembangan Aplikasi Sederhana: Jika siswa memiliki kemampuan yang lebih tinggi 

dalam penggunaan MS Excel, mereka dapat mengembangkan kreativitas mereka dengan 

membuat aplikasi sederhana menggunakan MS Excel. Mereka dapat menggunakan fitur 

macro atau VBA (Visual Basic for Applications) untuk membuat aplikasi yang dapat 

mengautomatisasi beberapa tugas atau menggabungkan beberapa fungsi dalam satu 

program. Hal ini tidak hanya akan meningkatkan kreativitas siswa, tetapi juga membantu 

mereka memperdalam pemahaman tentang MS Excel. 

Dengan memberikan kesempatan kepada siswa untuk mengembangkan kreativitas 

mereka dalam kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan hasil belajar, mereka 

akan merasa lebih terlibat dan bersemangat dalam menguasai aplikasi ini. Selain itu, kreativitas 

juga dapat membantu siswa untuk menghasilkan laporan hasil belajar yang lebih menarik, 

informatif, dan berdampak positif bagi pembaca. 
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Berikut adalah desain pembelajaran tentang kegiatan pembelajaran MS Excel untuk 

pembuatan laporan hasil belajar siswa: 

Tujuan Pembelajaran: 

1. Memahami konsep dasar MS Excel seperti penggunaan sel, rumus, dan fungsi. 

2. Mengembangkan keterampilan analisis data menggunakan fitur-fitur MS Excel. 

3. Mampu menyajikan informasi dengan jelas dan menarik menggunakan MS Excel. 

4. Mengembangkan kreativitas dalam penggunaan MS Excel untuk pembuatan laporan hasil 

belajar. 

Langkah-langkah Pembelajaran: 

1. Pendahuluan (5 menit): 

o Memperkenalkan tujuan pembelajaran dan relevansi kegiatan pembelajaran MS 

Excel dalam pembuatan laporan hasil belajar siswa. 

o Memotivasi siswa dengan menyampaikan manfaat penggunaan MS Excel dalam 

mengolah dan menganalisis data. 

2. Penjelasan Konsep Dasar MS Excel (15 menit): 

o Memberikan pengantar singkat tentang konsep dasar MS Excel seperti 

penggunaan sel, rumus, dan fungsi. 

o Menyampaikan contoh penggunaan sel, rumus, dan fungsi dalam MS Excel 

dengan memberikan contoh kasus sederhana. 

o Memberikan tugas praktik kepada siswa untuk mengaplikasikan konsep dasar MS 

Excel. 

3. Analisis Data Menggunakan MS Excel (20 menit): 

o Memperkenalkan fitur-fitur MS Excel yang relevan untuk analisis data seperti 

pengelompokan, filter, dan penggunaan fungsi matematika. 

o Menyajikan contoh penggunaan fitur-fitur tersebut dalam analisis data dengan 

memberikan contoh kasus nyata. 

o Memberikan tugas praktik kepada siswa untuk menganalisis data menggunakan 

fitur-fitur MS Excel yang telah dipelajari. 
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4. Presentasi Informasi dengan MS Excel (15 menit): 

o Memberikan panduan tentang cara menyajikan informasi dengan jelas dan 

menarik menggunakan MS Excel. 

o Menjelaskan penggunaan grafik, tabel, dan format tampilan yang tepat dalam 

laporan hasil belajar. 

o Memberikan tugas praktik kepada siswa untuk menyusun laporan hasil belajar 

dengan menggunakan grafik, tabel, dan format tampilan yang sesuai. 

5. Kreativitas dalam Penggunaan MS Excel (15 menit): 

o Mendorong siswa untuk mengembangkan kreativitas dalam penggunaan MS 

Excel. 

o Memperkenalkan fitur-fitur atau teknik yang lebih lanjut dalam MS Excel yang 

dapat meningkatkan kreativitas siswa. 

o Memberikan tugas praktik kepada siswa untuk mengaplikasikan kreativitas 

mereka dalam membuat laporan hasil belajar yang unik dan menarik. 

6. Refleksi dan Evaluasi (5 menit): 

o Mendorong siswa untuk merefleksikan pembelajaran yang telah mereka dapatkan. 

o Melakukan evaluasi dengan memberikan pertanyaan atau tugas refleksi terkait 

pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan hasil belajar. 

7. Tindak Lanjut: 

o Memberikan umpan balik kepada siswa terkait laporan hasil belajar yang telah 

mereka buat. 

o Memberikan kesempatan kepada siswa untuk memperbaiki laporan mereka 

berdasarkan umpan balik yang diberikan. 

o Melakukan kegiatan pembelajaran lanjutan yang melibatkan penggunaan MS 

Excel untuk keperluan lain seperti pengelolaan data atau perencanaan keuangan. 

Dalam desain pembelajaran ini, penting untuk memastikan bahwa siswa terlibat secara 

aktif dalam penggunaan MS Excel dan diberikan kesempatan untuk berlatih dan 

mengaplikasikan konsep yang telah dipelajari. Selain itu, guru juga perlu memberikan bimbingan 

dan umpan balik yang terarah agar siswa dapat mengembangkan keterampilan dan pengetahuan 

mereka dalam menggunakan MS Excel untuk pembuatan laporan hasil belajar yang baik. 
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Inovasi dalam kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan hasil belajar 

siswa dapat mencakup penggunaan teknologi dan pendekatan yang kreatif. Berikut adalah 

beberapa inovasi yang dapat diterapkan dalam kegiatan pembelajaran tersebut: 

1. Penggunaan Aplikasi Mobile: Mengintegrasikan penggunaan aplikasi mobile yang 

kompatibel dengan MS Excel dalam kegiatan pembelajaran. Siswa dapat menggunakan 

aplikasi tersebut untuk mengakses dan mengolah data secara real-time, membuat laporan 

hasil belajar, dan berbagi informasi dengan mudah. Ini akan memungkinkan siswa untuk 

belajar secara fleksibel dan meningkatkan keterlibatan mereka dalam pembuatan laporan. 

2. Pembelajaran Berbasis Proyek: Mengajak siswa untuk membuat proyek laporan hasil 

belajar menggunakan MS Excel. Siswa dapat bekerja dalam kelompok atau individu 

untuk mengumpulkan data, menganalisisnya, dan membuat laporan yang komprehensif. 

Pendekatan ini akan membantu siswa untuk mengembangkan keterampilan kolaborasi, 

pemecahan masalah, dan presentasi. 

3. Pembelajaran Berbasis Game: Menggunakan pendekatan pembelajaran berbasis game 

dalam kegiatan pembelajaran MS Excel. Siswa dapat bermain permainan interaktif yang 

dirancang khusus untuk meningkatkan pemahaman mereka tentang penggunaan MS 

Excel dan membuat laporan hasil belajar dengan cepat dan efektif. Pendekatan ini akan 

membuat pembelajaran lebih menyenangkan dan meningkatkan motivasi siswa. 

4. Penggunaan Augmented Reality (AR) atau Virtual Reality (VR): Menerapkan teknologi 

AR atau VR dalam pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan hasil belajar siswa. 

Siswa dapat menggunakan perangkat AR atau VR untuk mengalami pengalaman visual 

yang mendalam dalam menganalisis data dan membuat laporan interaktif. Hal ini akan 

memperkaya pembelajaran dan membuatnya lebih menarik. 

5. Pembelajaran Berbasis Simulasi: Menggunakan simulasi komputer yang memodelkan 

situasi nyata dalam pembuatan laporan hasil belajar menggunakan MS Excel. Siswa 

dapat berlatih dalam menghadapi tantangan dan membuat keputusan yang realistis dalam 

mengelola data, menganalisisnya, dan membuat laporan yang akurat. Simulasi ini akan 

membantu siswa untuk mengembangkan keterampilan praktis dalam penggunaan MS 

Excel. 
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6. Pembelajaran Berbasis Web: Membuat platform pembelajaran online yang menyediakan 

sumber daya, tutorial, dan latihan interaktif terkait pembuatan laporan hasil belajar 

menggunakan MS Excel. Siswa dapat mengakses platform tersebut dari mana saja dan 

belajar secara mandiri. Penggunaan forum diskusi dan umpan balik online juga dapat 

meningkatkan keterlibatan siswa. 

Dengan menerapkan inovasi-inovasi seperti yang disebutkan di atas, kegiatan 

pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan hasil belajar siswa akan menjadi lebih 

menarik, praktis, dan efektif. Inovasi-inovasi tersebut akan membantu siswa untuk 

mengembangkan keterampilan digital, analitis, dan kolaboratif yang sangat penting dalam dunia 

digital saat ini. 

Inovasi yang dapat dilakukan dalam kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan 

laporan hasil belajar siswa adalah dengan mengintegrasikan aplikasi pendukung yang dapat 

memperkaya pengalaman belajar siswa. Berikut adalah beberapa contoh integrasi aplikasi yang 

dapat dilakukan: 

1. Integrasi dengan Google Sheets: Menggunakan Google Sheets sebagai alternatif dalam 

pembelajaran MS Excel. Siswa dapat belajar tentang penggunaan dasar MS Excel melalui 

aplikasi tersebut, yang dapat diakses secara online dan berkolaborasi dengan mudah. 

Selain itu, Google Sheets juga memiliki fitur-fitur yang mirip dengan MS Excel, seperti 

penggunaan sel, rumus, dan grafik. 

2. Integrasi dengan Aplikasi Presentasi: Menggunakan aplikasi presentasi seperti Microsoft 

PowerPoint atau Google Slides dalam pembelajaran MS Excel. Siswa dapat membuat 

laporan hasil belajar mereka menggunakan MS Excel, dan kemudian menyajikannya 

secara visual dan menarik melalui aplikasi presentasi. Hal ini akan membantu siswa 

untuk melatih keterampilan komunikasi dan presentasi mereka. 

3. Integrasi dengan Aplikasi Analisis Data: Menggunakan aplikasi analisis data seperti 

Microsoft Power BI atau Tableau dalam pembelajaran MS Excel. Siswa dapat 

mempelajari cara mengimpor data dari MS Excel ke aplikasi tersebut untuk melakukan 

analisis yang lebih kompleks dan interaktif. Integrasi ini akan membantu siswa untuk 

mengembangkan keterampilan analisis data yang lebih lanjut. 
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4. Integrasi dengan Aplikasi Visualisasi Data: Menggunakan aplikasi visualisasi data seperti 

Infogram atau Canva dalam pembelajaran MS Excel. Siswa dapat mengimpor data dari 

MS Excel ke aplikasi tersebut dan membuat visualisasi data yang menarik dan mudah 

dipahami. Hal ini akan membantu siswa untuk mengembangkan keterampilan dalam 

menyajikan informasi secara visual melalui laporan hasil belajar mereka. 

5. Integrasi dengan Aplikasi Mobile: Menggunakan aplikasi mobile yang kompatibel 

dengan MS Excel dalam pembelajaran. Siswa dapat mengakses dan mengolah data 

melalui aplikasi mobile, membuat laporan hasil belajar, dan berbagi informasi dengan 

mudah. Integrasi ini akan memungkinkan siswa untuk belajar secara fleksibel dan 

meningkatkan keterlibatan mereka dalam pembuatan laporan. 

Dengan mengintegrasikan aplikasi-aplikasi tersebut, kegiatan pembelajaran MS Excel 

untuk pembuatan laporan hasil belajar siswa akan menjadi lebih interaktif, kreatif, dan relevan 

dengan kebutuhan dunia digital saat ini. Siswa akan memiliki pengalaman belajar yang lebih 

menarik dan terampil dalam menggunakan berbagai aplikasi untuk mengolah dan menyajikan 

informasi. 

Simulasi pembelajaran tentang kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan 

laporan hasil belajar siswa adalah pendekatan yang efektif untuk memperkuat pemahaman siswa 

tentang penggunaan MS Excel dan membuat laporan hasil belajar yang akurat. Berikut adalah 

contoh simulasi pembelajaran yang dapat dilakukan: 

1. Pembuatan Laporan Nilai: Siswa diberikan tugas untuk membuat laporan nilai siswa 

menggunakan MS Excel. Mereka harus mengumpulkan data nilai dari beberapa mata 

pelajaran, menghitung rata-rata, dan menyajikan informasi dalam bentuk grafik. Dalam 

simulasi ini, siswa akan melatih keterampilan penggunaan rumus, pengelolaan data, dan 

visualisasi informasi. 

2. Analisis Data Statistik: Siswa diberikan data statistik tentang hasil ujian dari sekelompok 

siswa. Mereka harus mengimpor data tersebut ke MS Excel, melakukan analisis statistik 

seperti menghitung rata-rata, median, dan persentil, serta membuat laporan hasil analisis. 

Dalam simulasi ini, siswa akan belajar tentang penggunaan fungsi statistik dalam MS 

Excel dan kemampuan analisis data. 
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3. Pengelolaan Anggaran: Siswa diberikan tugas untuk mengelola anggaran kegiatan 

sekolah menggunakan MS Excel. Mereka harus membuat daftar pengeluaran, 

menghitung total pengeluaran, dan membuat laporan anggaran. Dalam simulasi ini, siswa 

akan berlatih dalam penggunaan rumus matematika, pengaturan format sel, dan 

pemformatan laporan. 

4. Grafik dan Diagram: Siswa diberikan data tentang hasil tes siswa dalam bentuk angka. 

Mereka harus mengimpor data tersebut ke MS Excel, membuat grafik batang, grafik 

lingkaran, dan diagram lainnya untuk memvisualisasikan data. Dalam simulasi ini, siswa 

akan belajar tentang penggunaan fitur grafik dan diagram dalam MS Excel serta 

kemampuan interpretasi data. 

5. Membuat Jadwal Pelajaran: Siswa diberikan tugas untuk membuat jadwal pelajaran 

menggunakan MS Excel. Mereka harus mengatur waktu, mata pelajaran, dan ruang kelas 

dalam bentuk tabel yang terorganisir dengan baik. Dalam simulasi ini, siswa akan berlatih 

dalam penggunaan fitur pengaturan tampilan, pengurutan data, dan pemformatan tabel 

dalam MS Excel. 

Dalam simulasi pembelajaran ini, guru dapat memberikan panduan langkah demi 

langkah kepada siswa, mendemonstrasikan penggunaan MS Excel, dan memberikan umpan balik 

kontekstual. Simulasi ini akan membantu siswa untuk mengalami pengalaman praktis dalam 

membuat laporan hasil belajar menggunakan MS Excel, sehingga mereka dapat menguasai 

keterampilan ini dengan lebih baik. 

Dalam kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan hasil belajar siswa, 

pembuatan laporan nilai adalah salah satu aspek yang penting. Berikut adalah contoh langkah-

langkah dalam pembuatan laporan nilai menggunakan MS Excel: 

1. Mengumpulkan Data Nilai Siswa: Guru harus mengumpulkan data nilai siswa dari 

berbagai mata pelajaran. Data ini dapat diperoleh dari ujian, tugas, atau evaluasi lainnya. 

Pastikan data tersebut terstruktur dengan baik, termasuk kolom untuk nama siswa, mata 

pelajaran, dan nilai. 

2. Membuat Tabel dalam MS Excel: Buka program MS Excel dan buatlah tabel untuk 

menyimpan data nilai siswa. Kolom pertama dapat diberi judul "Nama Siswa", kolom 
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kedua "Mata Pelajaran", dan kolom ketiga "Nilai". Sisipkan baris judul untuk setiap 

kolom. 

3. Mengisi Data Nilai Siswa: Isi tabel dengan data nilai siswa yang telah dikumpulkan. 

Pastikan untuk mengisi setiap kolom dengan data yang relevan. Jika ada siswa yang tidak 

memiliki nilai untuk mata pelajaran tertentu, dapat diisi dengan tanda "-" atau dibiarkan 

kosong. 

4. Menghitung Rata-rata Nilai: Gunakan rumus rata-rata dalam MS Excel untuk menghitung 

rata-rata nilai setiap siswa. Pada kolom "Nilai", di bawah data nilai siswa, masukkan 

rumus =AVERAGE(range_nilai) di sel yang sesuai. Range nilai adalah rentang sel yang 

berisi nilai siswa pada kolom tersebut. 

5. Menyajikan Informasi dalam Bentuk Grafik: Gunakan fitur grafik dalam MS Excel untuk 

memvisualisasikan data nilai siswa. Pilih data nilai dan klik ikon "Insert" di toolbar, lalu 

pilih jenis grafik yang diinginkan, seperti grafik batang atau grafik lingkaran. Sesuaikan 

tampilan grafik sesuai kebutuhan. 

6. Menambahkan Keterangan Lainnya: Jika diperlukan, tambahkan keterangan lain dalam 

laporan nilai, seperti catatan mengenai pemahaman siswa atau komentar guru. Tempatkan 

keterangan ini di bawah tabel atau di samping grafik. 

7. Menyimpan dan Membagikan Laporan: Setelah selesai membuat laporan nilai, simpan 

file MS Excel dengan nama yang sesuai. Laporan nilai dapat dibagikan kepada siswa atau 

orang tua melalui email, platform pembelajaran online, atau cetakan fisik. 

Dengan menggunakan MS Excel untuk membuat laporan nilai siswa, guru dapat dengan 

mudah mengelola data, menghitung rata-rata, dan memvisualisasikan informasi dalam bentuk 

yang lebih jelas. Hal ini akan membantu mempermudah proses pelaporan hasil belajar siswa 

serta memberikan informasi yang relevan dan terstruktur. 

Dalam kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan hasil belajar siswa, 

pengelolaan anggaran adalah salah satu aspek yang dapat diajarkan kepada siswa. Berikut adalah 

contoh langkah-langkah dalam pengelolaan anggaran menggunakan MS Excel: 

1. Membuat Daftar Pengeluaran: Guru dapat memberikan siswa daftar pengeluaran sekolah 

yang perlu dikelola. Daftar ini dapat mencakup berbagai kategori seperti pengeluaran 



 

53 
 

untuk peralatan, kegiatan ekstrakurikuler, bahan pembelajaran, dan lainnya. Siswa harus 

membuat daftar ini dalam bentuk tabel di MS Excel dengan kolom untuk kategori, 

deskripsi pengeluaran, dan jumlah uang yang dikeluarkan. 

2. Menghitung Total Pengeluaran: Setelah daftar pengeluaran dibuat, siswa harus 

menggunakan rumus di MS Excel untuk menghitung total pengeluaran. Pada kolom 

jumlah uang yang dikeluarkan, siswa dapat menggunakan rumus =SUM(range_jumlah) 

untuk menjumlahkan semua nilai pengeluaran. Range jumlah adalah rentang sel yang 

berisi angka pengeluaran. 

3. Membuat Laporan Anggaran: Selanjutnya, siswa harus membuat laporan anggaran 

menggunakan MS Excel. Laporan ini dapat mencakup ringkasan pengeluaran 

berdasarkan kategori dengan total anggaran dan total pengeluaran untuk setiap kategori. 

Siswa dapat menggunakan fitur pemformatan tabel dan rumus di MS Excel untuk 

menyajikan informasi ini secara terstruktur dan menarik. 

4. Membuat Grafik atau Diagram: Siswa juga dapat menggunakan fitur grafik atau diagram 

dalam MS Excel untuk memvisualisasikan data anggaran. Mereka dapat membuat grafik 

batang atau diagram lingkaran untuk membandingkan pengeluaran antar kategori. Hal ini 

akan membantu siswa untuk memahami dengan lebih baik komposisi dan perbandingan 

pengeluaran dalam anggaran. 

5. Mengatur Format dan Rapihkan Laporan: Siswa harus mengatur format laporan anggaran 

dengan baik agar mudah dibaca dan dipahami. Mereka dapat menggunakan fitur 

pemformatan sel, mengatur lebar kolom, memberikan judul, dan menambahkan garis 

bantu yang sesuai. Pastikan laporan anggaran terlihat rapi dan profesional. 

6. Menyimpan dan Membagikan Laporan: Setelah selesai membuat laporan anggaran, siswa 

dapat menyimpan file MS Excel dengan nama yang sesuai. Laporan anggaran dapat 

dibagikan kepada guru atau pihak terkait melalui email, platform pembelajaran online, 

atau cetakan fisik. 

Dengan menggunakan MS Excel untuk pengelolaan anggaran, siswa dapat belajar 

tentang pengaturan data, penggunaan rumus matematika, dan pemformatan laporan. Hal ini akan 

membantu mereka mengembangkan keterampilan pengelolaan anggaran yang penting dalam 
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kehidupan sehari-hari dan meningkatkan pemahaman mereka tentang pengelolaan keuangan 

secara umum. 

Meskipun kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan hasil belajar 

siswa memiliki banyak manfaat, ada beberapa kelemahan yang perlu diperhatikan, antara lain: 

1. Keterbatasan Akses: Tidak semua siswa memiliki akses yang sama terhadap perangkat 

komputer atau MS Excel. Beberapa siswa mungkin tidak memiliki akses ke perangkat 

atau perangkat lunak yang diperlukan untuk mengikuti kegiatan pembelajaran ini. Hal ini 

dapat mengakibatkan ketidaksetaraan dalam kesempatan belajar. 

2. Kurangnya Keterampilan Teknis: Beberapa siswa mungkin belum memiliki keterampilan 

teknis yang cukup dalam menggunakan MS Excel. Mereka mungkin memerlukan waktu 

tambahan untuk mempelajari dasar-dasar aplikasi ini sebelum dapat memahami dan 

melaksanakan kegiatan pembelajaran. Kurangnya pemahaman teknis dapat menghambat 

kemampuan siswa dalam menghasilkan laporan dengan baik. 

3. Keterbatasan Interaksi dan Kolaborasi: Kegiatan pembelajaran MS Excel untuk 

pembuatan laporan hasil belajar siswa cenderung bersifat individualistik. Siswa mungkin 

lebih fokus pada tugas dan pekerjaan mereka sendiri, dan kurang berinteraksi dengan 

teman sekelas. Hal ini dapat mengurangi kesempatan untuk berkolaborasi, berdiskusi, 

dan berbagi pengetahuan. 

4. Ketergantungan pada Teknologi: Kegiatan pembelajaran ini sangat bergantung pada 

teknologi, terutama MS Excel. Jika ada masalah teknis dengan perangkat keras atau 

perangkat lunak, atau jika siswa tidak memiliki akses yang stabil ke internet, maka proses 

pembelajaran dapat terhambat. Ketergantungan yang tinggi pada teknologi juga 

meningkatkan risiko kegagalan teknis yang dapat mengganggu jalannya kegiatan 

pembelajaran. 

5. Pembatasan Kreativitas: Meskipun MS Excel menyediakan berbagai fitur dan fungsi, 

namun terkadang pembatasan format dan tampilan pada program ini dapat membatasi 

kreativitas siswa. Siswa mungkin merasa terikat pada batasan yang ada dan sulit untuk 

mengekspresikan ide-ide kreatif mereka dalam pembuatan laporan hasil belajar. 
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Dalam mengatasi kelemahan-kelemahan ini, penting bagi guru untuk memastikan 

aksesibilitas dan ketersediaan perangkat yang memadai, memberikan panduan dan bimbingan 

teknis kepada siswa, mendorong kolaborasi dan interaksi antar siswa, serta mempertimbangkan 

penggunaan beragam media dan alat pembelajaran untuk meningkatkan kreativitas siswa. 

Terdapat beberapa kelebihan dalam kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan 

laporan hasil belajar siswa, antara lain: 

1. Kemudahan Penggunaan: MS Excel merupakan aplikasi yang umum digunakan dan 

relatif mudah dipahami oleh siswa. Antar muka yang intuitif dan berbasis sel 

memungkinkan siswa untuk dengan cepat mempelajari dasar-dasar penggunaan dan 

memanfaatkan fitur-fitur yang disediakan. 

2. Pengelolaan Data yang Efisien: MS Excel memungkinkan siswa untuk mengelola data 

nilai dengan mudah dan efisien. Mereka dapat membuat tabel, menyusun data nilai siswa, 

menghitung rata-rata, dan membuat grafik dalam satu file. Hal ini mempermudah siswa 

dalam melacak dan menganalisis data nilai secara sistematis. 

3. Visualisasi yang Menarik: MS Excel menyediakan berbagai fitur grafik dan tata letak 

yang memungkinkan siswa untuk memvisualisasikan data nilai dengan jelas dan menarik. 

Grafik batang, diagram lingkaran, atau grafik lainnya dapat membantu siswa memahami 

perbandingan, tren, dan pola dalam data nilai siswa. 

4. Pengembangan Keterampilan Komputasi: Dalam kegiatan pembelajaran MS Excel, siswa 

dapat mengembangkan keterampilan komputasi yang penting. Mereka dapat mempelajari 

rumus matematika, fungsi logika, dan fitur-fitur perhitungan lainnya dalam MS Excel. 

Keterampilan ini berguna dalam berbagai aspek kehidupan dan karir di masa depan. 

5. Kemudahan Kolaborasi: MS Excel memungkinkan siswa untuk bekerja secara 

kolaboratif dalam satu file. Mereka dapat berbagi data, mengedit secara bersama-sama, 

dan memberikan masukan kepada teman sekelas. Hal ini mendorong kerjasama dan 

pembelajaran berbasis tim di antara siswa. 

6. Penghematan Waktu: Dengan menggunakan MS Excel, siswa dapat menghemat waktu 

dalam mengelola data nilai siswa dan membuat laporan hasil belajar. Fitur otomatisasi, 

seperti penggunaan rumus dan pemformatan sel, dapat mempercepat proses pengolahan 

data dan memungkinkan siswa untuk fokus pada analisis dan interpretasi hasil. 
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Dengan memanfaatkan MS Excel dalam pembelajaran pembuatan laporan hasil belajar 

siswa, siswa dapat mengembangkan keterampilan teknis, mengelola data dengan efisien, dan 

memvisualisasikan informasi dengan jelas. Hal ini akan membantu meningkatkan pemahaman 

siswa tentang hasil belajar mereka dan mempersiapkan mereka untuk menggunakan alat 

komputasi dalam kehidupan sehari-hari dan karir di masa depan. 

Kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan hasil belajar siswa memiliki 

manfaat yang dapat membantu siswa dalam berbagai aspek kehidupan di masa depan. Beberapa 

manfaat ke depan dari kegiatan ini antara lain: 

1. Keterampilan Teknologi: Penggunaan MS Excel dalam pembelajaran akan membantu 

siswa mengembangkan keterampilan teknologi yang sangat penting di era digital saat ini. 

Kemampuan dalam menggunakan aplikasi spreadsheet seperti MS Excel akan 

memberikan keunggulan kompetitif di dunia kerja yang semakin bergantung pada 

teknologi. 

2. Pengelolaan Data dan Informasi: Dalam kegiatan pembelajaran MS Excel, siswa akan 

terbiasa dengan pengelolaan data dan informasi secara terstruktur. Mereka akan belajar 

cara mengumpulkan, mengolah, dan menganalisis data dengan menggunakan rumus, 

fungsi, dan grafik. Keterampilan ini akan berguna dalam banyak bidang pekerjaan di 

mana pengelolaan data dan informasi menjadi kunci kesuksesan. 

3. Analisis dan Interpretasi: Dengan menggunakan MS Excel, siswa akan belajar cara 

menganalisis dan menginterpretasi data. Mereka dapat menggunakan rumus dan fungsi 

untuk menghitung rata-rata, persentase, atau trend dari data yang ada. Keterampilan ini 

akan memperkuat kemampuan siswa dalam mengambil keputusan berdasarkan data yang 

tersedia. 

4. Efisiensi dan Produktivitas: MS Excel merupakan alat yang sangat efisien untuk 

mengorganisasi dan mengelola data. Dengan menggunakan berbagai fitur dan fungsi 

yang disediakan, siswa akan belajar cara menggunakan alat ini dengan efisien dan 

meningkatkan produktivitas mereka dalam pekerjaan yang melibatkan pengolahan data. 

5. Keterampilan Kolaborasi: Kegiatan pembelajaran MS Excel juga mendorong siswa untuk 

bekerja secara kolaboratif dalam satu file. Mereka dapat berbagi data, mengedit bersama, 

dan memberikan masukan kepada teman sekelas. Keterampilan kolaborasi ini akan 
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sangat berharga di lingkungan kerja di mana kerjasama tim menjadi faktor kunci 

keberhasilan. 

6. Persiapan Karir: Dalam dunia kerja saat ini, keterampilan MS Excel menjadi salah satu 

keahlian yang banyak dicari oleh perusahaan. Dengan menguasai MS Excel melalui 

kegiatan pembelajaran ini, siswa akan mempersiapkan diri untuk berbagai jenis pekerjaan 

yang membutuhkan kemampuan dalam mengelola data dan membuat laporan. 

Dengan demikian, kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan hasil 

belajar siswa memberikan manfaat jangka panjang dalam hal keterampilan teknologi, 

pengelolaan data, analisis, efisiensi, kolaborasi, dan persiapan karir. Manfaat ini akan membantu 

siswa menghadapi tantangan dunia kerja yang semakin kompleks dan teknologi yang terus 

berkembang. 

Kesimpulan 

Dalam kesimpulannya, kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan laporan hasil 

belajar siswa memiliki kelebihan dan kelemahan yang perlu diperhatikan. Kelebihannya antara 

lain kemudahan penggunaan, pengelolaan data yang efisien, visualisasi yang menarik, 

pengembangan keterampilan komputasi, kemudahan kolaborasi, dan penghematan waktu. 

Namun, juga terdapat kelemahan seperti keterbatasan akses, kurangnya keterampilan teknis, 

keterbatasan interaksi dan kolaborasi, ketergantungan pada teknologi, dan pembatasan 

kreativitas. 

Meskipun demikian, manfaat ke depan dari kegiatan ini sangat berharga. Siswa akan 

mengembangkan keterampilan teknologi yang penting, pengelolaan data dan informasi yang 

terstruktur, analisis dan interpretasi data, efisiensi dan produktivitas, keterampilan kolaborasi, 

serta persiapan karir yang lebih baik. 

Dengan mempertimbangkan kelebihan dan kelemahan, serta manfaat ke depannya, 

penting bagi guru untuk mengoptimalkan kegiatan pembelajaran MS Excel untuk pembuatan 

laporan hasil belajar siswa. Dengan memberikan panduan teknis, mendorong kerjasama, dan 

mempertimbangkan penggunaan beragam media pembelajaran, siswa dapat mengembangkan 
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keterampilan yang diperlukan serta memperoleh pemahaman yang lebih baik tentang hasil 

belajar mereka. 
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